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Capitulo |
Disposigoes Gerais
Normal
Ambito de Aplicacao
O Centro de Actividades de Tempos Livres da Junta de Freguesia de Adadfe rege-se pelas

normas que se seguem,

Norma ll
Objectivos do regulamento
O presente regulamento interno visa:
1. Promover o respeito pelos direitos das criangas, nomeadamente da sua dignidade e
intimidade da sua vida privada;
2. Assegurar a divulgago e o cumprimento das regras de funcionamento do estabelecimento;
3. Promover a participagdo das criangas e dos seus familiares e/ou representantes legais ao

nivel desta resposta social.

Norma lll
Servigos minimos assegurados e actividades complementares desenvolvidas
Como contrapartida do pagamento da mensalidade estabelecida, séo assegurados os seguintes
Servigos:
a) Componente lectiva: ateliers de atividades diversas;
b) Componente de Apoio & Familia, prolongamento de horario;

c) Actividades extra curriculares.

Capitulo Il
Processo de selecgao e admissao
Norma IV
Condigdes de admisséo
Séo condigbes de admisséo neste estabelecimento:

a) Criangas que frequentam a pré-escola e o 1° ciclo;
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b) Efectuar a inscri¢éo e respectivo pagamento;

¢) Efectuar o pagamento do seguro escolar;

d) Nao ter qualquer divida na instituicdo, nomeadamente valores referentes ao ano lectivo em

curso ou, eventualmente, a anos lectivos anteriores;

e) Aceitacdo do presente regulamento.

NormaV

Inscricdo

1. As inscricdes funcionam dos 15 dias antecedentes a realizagdo de cada periodo de

funcionamento do ATL e efetuadas na Junta de Freguesia de Adaufe.

2. Para efeitos de admissao, o encarregado de educacgao/representante legal devera proceder

ao preenchimento de uma ficha de inscri¢do que constitui parte integrante do processo da

crianca, devendo fazer prova das declaragdes efectuadas, mediante a entrega de copia dos

seguintes documentos:

a.

Bilhete de identidade/ Cartdo Unico ou cédula pessoal da crianga e do encarregado
de educacéo/representante legal;

Contactos telefonicos do encarregado de educagdo ou representante legal da
crianga;

Boletim de vacinas ou identificagdo sobre a situagdo das vacinas, alergias e
identificagdo do grupo sanguineo;

Informagao sobre alergias, intolerancias alimentares efou da necessidades de dietas
especificas;

Cartao do utente do Servigo Nacional de Salide ou de qualquer outro subsistema a
gue a crianca pertenca,

Declaragdo do encarregado de educagéo com indicagéo explicita a quem podera ser

entregue a crianca.

3. Em situagdes especiais pode ser solicitada certiddo da sentenga judicial que regule o poder

paternal.
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Norma VI

Critérios de Selecgao

1. Sempre que a capacidade do estabelecimento ndo permita a admiss&o do total de criangas

inscritas, as admissoes far-se-&o de acordo com os seguintes critérios de prioridade:

a.

c
d.
e
f

g.
h.

Criangas que tenham frequentado a insfituigdo no ano anterior, sendo que neste
critério prevalece a antiguidade de frequéncia da crianca no Centro;

Auséncia ou incapacidade de os pais em assegurar aos filhos cuidados necessarios
ou criangas em situagéo de risco;

Criangas de familias monoparentais;

Criancas de familias numerosas;

Criangas com irmao(s) a frequentar a instituicéo;

Criancas residentes ou cujos pais trabalhem na area de implantagao da instituico;
Criangas cujos pais sdo frabalhadores da instituigao;

Criangas cujas mées trabalhem fora de casa.

2. Na apreciacéo destas regras deverdo ser prioritariamente considerados os agregados de

mais fracos recursos economicos. Nao se verificando nenhum destes parametros, prevalece

o critério da antiguidade da pré-inscrigéo.

Norma VI

Admisséo

1. A admissdo de criancas no estabelecimento é da responsabilidade da Junta de Freguesia e

sera feita de acordo com as normas constantes no presente regulamento.

2. Aquando da inscrigdo, sera entregue ao encarregado de educagéo/representante legal uma

copia do presente Regulamento.
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Capitulo Il

Regras de Funcionamento
Norma Vill

Lotacao do estabelecimento

0 estabelecimento tem a lotagdo maxima de 50 criancas.

Norma IX
Administragéo e Coordenacéo do ATL
A Administragdo dos servigos pedagogicos do ATL é da competéncia da Junta de Freguesia de
Adatife, e a coordenagéo sera assumida por uma Educadora de Infancia, cujo nome sera afixado

em local visivel.

Norma X
Quadro de pessoal

1. Para assegurar o regular funcionamento e a manutencdo, higiene e limpeza do
equipamento, o estabelecimento sera dotado de quadro de pessoal de acordo com o nemero
de criangas inscritas, cumprindo a legislag&o em vigor.

2. O Centro reserva-se ao direito de aceitar voluntarios, comprometendo-se nesses casos a
garantir que se tratem de pessoas idoneas, que nao representem qualquer risco para as
criangas e que tenham ou estejam adquirir total capacidade/formacao para lidar
directamente com a crianga, ainda que possam necessitar da superviséo de um técnico

qualificado.

Norma XI|
Funcionamento
1. O estabelecimento funciona diariamente de 2.7 a 6. feira, de acordo com as pausas
escolares afixadas anualmente por Portaria do Govemno, nomeadamente Férias de Natal,
Carnaval, Pascoa e Verao.

2. O horario do estabelecimento & das 08.00 horas as 19:00 horas.
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Norma XlI
Refeigoes
As refeigdes serdo diarias e seréo asseguradas durante o periodo de funcionamento do Centro,
nos seguintes termos:
a) Almogo (das 12:00 horas as 14:00 horas) e lanche (das 17:30 horas as 18:00 horas);
b) As ementas s&o rotativas e afixadas semanalmente em local visivel.
¢) O estabelecimento tera em conta todas as situagbes justificadas por declaragao

médica, de alergia a qualquer alimento, bem como necessidade de dieta.

Norma XIiI
Higiene das instalagdes

A limpeza das instalagdes sera efectuada, diariamente, pelo pessoal do estabelecimento.

Norma XIV
Passeios ou deslocagdes em grupo
1. As deslocagBes em grupo serédo as constantes no programa previamente estabelecido para
cada ATL.
2. Os servigos regulares do Centro ndo serdo assegurados por técnicos e auxiliares, para todas

as criangas que néo queiram usufruir das actividades referidas no namero anterior.

Capitulo IV
Direitos e Deveres
Norma XV
Direitos dos Utentes / Familia
Sem prejuizo das regras genericamente estabelecidas neste regulamento, os utentes do CATL
tem os seguintes direitos:
a) lgualdade de tratamento, independentemente da raga, religido, nacionalidade, idade,

sexo ou condigdo social;

b) Utilizagdo dos servigos € equipamentos do estabelecimento disponiveis para a
respectiva sala de afividades e espagos de recreio em atividades que digam respeito ao

funcionamento do Centro;
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¢) Participacdo nas atividades promovidas pelo estabelecimento;
d) Serem tratados em boas condigdes de higiene, seguranca e alimentagéo;
e) Respeito pela sua identificagdo pessoal e reserva da inimidade privada e familiar;
f) Nao ser sujeito a coagao fisica e psicologica.
g) Consulta do processo de avaliagéo e requisigéo de reunioes, sempre que se venha a

verificar essa necessidade.

Norma XVi
Deveres dos Utentes / Familia
Consideram-se deveres dos utentes:
a) Cumprir as normas do estabelecimento de acordo com o estipulado neste

regulamento interno;

b) Participar nas actividades promovidas pelo estabelecimento;

c) Propor a organizagdo de afividades da valéncia e néo so, quer nas instalagbes da
instituicao, quer no exterior,

d) Pagar a mensalidade fixada até¢ ao dia 08 de cada més ou qualquer despesa
extraordinaria da sua responsabilidade;

e) Cumprir os horarios fixados,

) Prestar todas as informagdes com verdade e lealdade, nomeadamente as respeitantes
ao estado de saude;
g) Informar a Administragéo ou a Educadora responsavel sobre aspectos particulares do

seu quotidiano ou do seu comportamento e possiveis alteragdes;
h) Respeitar todos os funcionarios do estabelecimento;

i) No caso da crianga estar a tomar alguma medicagéo, entrega-la no estabelecimento
juntamente com uma nota/aviso, com a identificacdo da crianga, horério e modo de
administragdo. Quando se trate de medicagdo que exija prescricdo médica, devera vir

acompanhada da copia dessa mesma prescrigéo;

j} Cumprir as normas do regulamento interno.

Norma XVl

Direitos do encarregado de educagdo ou representante legal
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Sem prejuizo da??égr;s genericamente estabelecidas neste Regulamento, o encarregado de
educagdo ou representante legal tem ainda os seguintes direitos:
a) Ser informado e participar em todas as situacdes relacionadas com o seu educando,
sejam de natureza pedagogica ou outras;
b) Ser atendido individualmente pelos responséveis do Centro sempre que tal
comprovadamente se justifique;
¢) Apresentar aos responséaveis de servicos ou & Administragdo quaisquer problemas,

criticas ou sugestdes que considere necessarias ou pertinentes;

Norma XVl
Deveres do encarregado de educagao ou representante legal
Sem prejuizo das regras genericamente estabelecidas neste Regulamento, o encarregado de
educacao ou representante legal tem ainda os seguintes deveres:
a) Ter sempre todos os pagamentos em dia;
b) Contribuir pelas formas ao seu alcance para uma educagao integral das criangas,
colaborando na busca de soluges para eventuais problemas que possam surgir;
c) Assinar toda a documentaggo que para tal lhe for apresentada, relativa ao processo
do seu educando;
d) Prestar todas as informagdes com verdade e lealdade, nomeadamente as
respeitantes ao estado de saide do utente, alteragdes socio economicas ou outras de
particular relevo para a frequéncia da instituicao;
e) Informar o Responsével sobre aspectos particulares do quotidiano da crianga ou do
seu comportamento e possiveis alteragoes;
) Ser correcto e educado nos contactos que estabelece com os diferentes colaboradores
do Centro;

g) Participar nas reunides gerais.

Norma XIX
Direitos dos funcionarios

Os funcionarios do CATL gozam do direito de serem tratados com educagéo e urbanidade.

Norma XX
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Deveres do pessoal

Ao pessoal ao servico do CATL cabe o cumprimento dos deveres inerentes ao exercicio dos

respectivos cargos, nos termos da legislagéo laboral em vigor.

Norma XXI
Direitos dos Voluntarios/ Estagiarios
a) Receber apoio no desempenho do seu trabalho bem como todo o acompanhamento
necessario;
b) Ter ambiente de trabalho favoravel e em condigdes de higiene e seguranca;
¢) Ser reconhecido pelo trabalho que desenvolve;

d) Desenvolver o trabalho de acordo com os seus conhecimentos.

Norma XXII
Deveres dos voluntarios/ Estagiarios
a) Observar as normas que regulam o funcionamento do Centro;
b) Zelar pela boa utilizagdo dos recursos materiais e dos bens, equipamentos e
utensilios ao seu dispor;
¢) Colaborar com os profissionais do Centro, respeitando as suas opgGes e seguindo as

suas orientagtes técnicas.

Capitulo V
Da Seguranga e da Salide
Norma XX

Seguro

. O seguro de acidente pessoal & obrigatorio;

2. Compete ao Centro fazer o seguro de cada crianga e jovem;

3. O Centro tera que afixar a apolice do seguro, em local visivel.
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Norma XXIV
Da Saude
Em caso de doenca ou acidente, o estabelecimento obriga-se a comunicar imediatamente o
facto ao encarregado de educagao/representante legal da crianca que devera deslocar-se ao
estabelecimento e prestar a devida assisténcia com a maior brevidade possivel.
Se necessario, serdo promovidas diligéncias para o transporte e internamento em unidade
hospitalar da crianga que dele carega, tudo ao abrigo do esquema do Servigo Nacional de

Satide e da Seguranca Social vigentes.

Norma XXV

Disposigoes Complementares — Salde
Em caso de doenga ou acidente, a Instituigio obriga-se a comunicar imediatamente o facto
ao encarregado de educagéo ou representante legal da crianca.
O encarregado de educacdo ou representante legal, depois de avisado pelos servigos,
conforme referido no numero anterior, sera responsével pelo devido acompanhamento da
crianga na unidade hospitalar.
Tratando-se de doenca infecto-contagiosa a crianga ndo podera retomar a frequéncia do
CATL sem uma declaragéo do médico, assegurando ja ndo haver perigo de contagio.
. A administragdo de medicagéo & crianga durante o periodo de permanéncia no CATL devera
ser acompanhada de prescrigdo médica ou constar numa ficha que é fornecida aos pais para
preenchimento dos seguintes elementos: nome do medicamento, horario da toma, posologia,
motivo porque lhe foi prescrita a medicagdo e assinatura do encarregado de educagao ou

representante legal.

Capitulo VI
Da mensalidade
Norma XXVI
Pregario da frequéncia
Devera encontrar-se afixado em local visivel o pregario do Centro respeitante ao periodo em
curso, e dele constar os valores das situages abaixo descriminadas:
a. Inscrigéo;

b. Seguro escolar;

10
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Dt
c. Valor pela totalidade

d. Valor independente para cada semana

e. Valor de cada refeigéo

Norma XXVII
Prazo de pagamento
1. A Valor defenido para cada servigo de ATL devera ser paga no inicio de cada ciclo.
2. Afalta de pagamento dar4 & Junta de Freguesia o direito de pdr fim ao servigo prestado.
3. Sempre que o encarregado de educagéo/representante legal proceda a recolha da crianca

apos as 19.00 horas ser-lhe-a aplicada uma multa de 5,00 € (cinco euros).

Norma XXVIII
Reducéo da comparticipagdo familiar mensal
1. Havera lugar a uma redugéo de 20% na comparticipacdo familiar mensal, sempre que se
verifique a frequéncia do mesmo estabelecimento por mais do que um elemento do
agregado familiar.
9. Havera lugar a uma redugdo de 25% na comparticipagéo familiar quando o periodo de

auséncia por doenga, devidamente justificada, exceda 15 dias néo interpolados.

Norma XXIX
Revis&o Anual do Valor de cada ciclo de ATL
1. O valor a estipular para cada ATL podera variar de acordo com as atividades a realizar e
ainda influenciadas pelo numero de criangas em cada sala.
2. Sera dado um valor estimativo para se proceder & inscrigéo, sendo corrigido se necessario

antes do inicio das atividades.

Capitulo VII
Disposicoes Finais
Norma XXX
Cessacéo da Prestagdo de Servigo
Em caso de desisténcia da frequéncia dos servigos do CATL, o encarregado de educagéo ou

representante legal da crianga devera comunicar esse facto por escrito.
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Norma XXXI
Alteragdes ao regulamento
Nos termos da legislagdo em vigor, os responsaveis do Centro deverdo informar o encarregado
de educagaol/representante legal da crianga sobre quaisquer alteracdes ao presente regulamento

com a antecedéncia minima de 30 dias relativamente & data da sua enfrada em vigor.

Norma XXXI|
Integracédo de lacunas
Em caso de eventuais lacunas, as mesmas serdo corrigidas pelo Executivo da Junta de

Freguesia que as propora para aprovagéo & Assembleia de Freguesia

Norma XXXIII
Entrada em vigor
1. O presente regulamento entra em vigor apos a aprovagao em Assembleia de Freguesia.
2. Aquando da inscrigéo da crianga, devera ser dado um exemplar deste regulamento ao seu

encarregado de educagéo/representante legal.
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